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Spis tresci

SPIS TRESCI 4
WSTEP 11
PORADY 12
JAK UTWORZYC WEASNY SKROT KLAWIATUROWY W EXCELU 12
JAK WYPEENIAC KOMORKI AUTOWYPEENIANIEM 12
JAK UTWORZYC WEASNA LISTE AUTOWYPEENIANIA 14
JAK BLYSKAWICZNIE USUNAC KOMORKE 16
WYBOR Z LISTY — ALT+STRZALKA 16
JAK SZYBKO DODAC WIERSZE | KOLUMNY 16
JAK ZAZNACZYC WIERSZ LUB KOLUMNE 17
JAK USUNAC WIERSZ LUB KOLUMNE 17
JAK DOPASOWAC KOLUMNE DANYCH DO INNEJ KOLUMNY 18
JAK ZMIENIC JEDNOCZESNIE SZEROKOSC KILKU KOLUMN 19
JAK DOSTOSOWAC SZEROKOSC KOLUMN LUB WYSOKOSC WIERSZY 20
JAK ZAMIENI¢ DANE W KOLUMNIE NA DANE W WIERSZU 21
JAK SCHOWAC | JAK ODKRYC WIERSZ | KOLUMNE 22
JAK ZAZNACZYE WSZYSTKIE DANE W OBSZARZE 22
JAK SZYBKO USUNAC PUSTE WIERSZE W TABELI 23
JAK ZAZNACZYC CALY BIEZACY BLOK DANYCH 25
JAK ZAZNACZYE ODDZIELNE OBSZARY ARKUSZA 25
JAK WYPELNIC OBSZAR TA SAMA TRESCIA 26
JAK ,,ZDALNIE” ZAZNACZYC ZAKRES KOMOREK 27
JAK SZYBKO ZMIENIC FORMAT KOMORKI NA WALUTOWY 28
JAK ZAWNIAC TEKST W KOMORCE 29
JAK SZYBKO PRZEJSC DO WYBRANEJ KOMORKI 30



JAK SKOPIOWAC FORMAT KOMORKI

JAK SKOPIOWAC ZAWARTOSC KOMORKI W DOt

JAK SKOPIOWAC KOMORKE NAD AKTYWNA KOMORKA
JAK KOPIOWAC BEZ TRADYCYJNEGO WKLEJANIA

JAK WPISAC KILKA AKAPITOW DO KOMORKI

JAK NARYSOWAC OBWODKE WOKOL ZAKRESU KOMOREK
JAK USUNAC FORMAT Z KOMORKI

JAK SKOMENTOWAC ZAWARTOSC KOMORKI

JAK PODZIELIE KOMORKE NAGLOWKA

JAK OGLADAC DWA MIEJSCA ARKUSZA JEDNOCZESNIE
JAK UTWORZYC NOWY ARKUSZ Z KLAWIATURY

JAK NAWIGOWAC MIEDZY ARKUSZAMI

JAK PRZENIESC ARKUSZ DO INNEGO SKOROSZYTU

JAK PRZENIESC ARKUSZ MYSZA DO INNEGO SKOROSZYTU
JAK WPISAC TRESC JEDNOCZESNIE DO KILKU ARKUSZY
JAK SZYBKO PODEJRZEC FORMULY W ARKUSZU

JAK WtACZYE SORTOWANIE | FILTROWANIE W ZAKRESIE
JAK PRZENIESC DANE ZA POMOCA MYSZY

JAK USUNAC ZBEDNE SPACIE

JAK ZMIENIC KIERUNEK RUCHU KURSORA

JAK SZYBKO UTWORZYC TABELE

JAK SZYBKO POSZERZYC TABELE O WIERSZE LUB KOLUMNY
JAK SKOCZY€ NA KONIEC TABELI DWUKLIKIEM

JAK ZAWSZE WIDZIEC NAGLOWKI TABEL

JAK ROZDZIELIC IMIONA | NAZWISKA NA OSOBNE KOMORKI
JAK POLACZYC IMIONA | NAZWISKA ZAPISANIE ODDZIELNIE
JAK ZMIENIC MALE LITERY W NAZWISKACH NA WIELKIE
JAK ZAMIENIC FORMULA MALE LITERY NA WIELKIE

JAK ROZDZIELIC KRESKAMI CYFRY W NUMERZE TELEFONU
JAK WSTAWIC DZISIEJSZA DATE

JAK WSTAWIE AKTUALNY CZAS

JAK WPROWADZAC SYMBOLE WALUT

JAK ZNALEZE N-TY ELEMENT BEZ SORTOWANIA ZBIORU
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JAK PISAC ULAMKI BEZ PRZECINKA 54
JAK ZNALEZE ZNAK * 55
JAK SZYBKO WYWORAC FUNKCIE EXCELA 56
JAK WSTRZYMAC INTERPRETACJE FORMULY 56
JAK SZYBKO OBLICZYC SUME 57
JAK UTWORZYC LOSOWA LICZBE 59
JAK UTWORZYC LOSOWA LICZBE MIEDZY DWIEMA INNYMI 60
KTORY NUMER TYGODNIA W ROKU MAMY DZISIA) 60
JAK POLICZYC PRZYSZtA WARTOSC WPLAT NA KONTO 61
ILE WPLACAC, BY MIEC NA KONCIE DANY KAPITAL 62
JAK POWTORZYC OPERACIE 63
JAKI DZIEN JEST 30 DNI ROBOCZYCH POZNIE) 63
ILE DNI JEST MIEDZY DWIEMA DATAMI 64
JAK UTWORZYC LOSOWY NUMER TELEFONU 64
JAK JEDNYM KLAWISZEM UTWORZYC WYKRES 66
JAK 0ZNACZYC€ SKALE WARTOSCI W KOMORKACH 67
JAK WSTAWIE MINIWYKRES 69
JAK SZYBKO ZMIENIC KROJ | ROZMIAR CZCIONKI 70
JAK ZACHOWAC POUFNOSC DOKUMENTU 71
JAK UTWORZYC BEZPIECZNE HAStO 73
JAK ZWIEKSZYC PRZESTRZEN ROBOCZA NA MALYM EKRANIE 73
JAK SzYBKO PRZEJSC DO INNEJ KARTY 74
JAK UMIESCIC POLECENIE NA PASKU SZYBKI DOSTEP 75
JAK SKORZYSTAC Z PASKA STANU 76
JAK BLYSKAWICZNIE ZAMKNAC EXCELA 77
DODATEK: NIECO TERMINOLOGII 78
AKTYWNA KOMORKA 78
ADRES KOMORKI 79
ARGUMENT FUNKCJI 79
AKCENT StABY 79



ALT

AMPERSAND
APOSTROF

ARKUSZ

ARKUSZ DANYCH
ARKUSZ WYKRESU
ASTERYSK
AUTODOPASOWANIE WYSOKOSCI WIERSZY
AUTODOPASOWANIE SZEROKOSCI KOLUMNY
CAPS Lock

CTRL

CuDzYStOw

DESEN

DZIELENIE KOMOREK
ENTER

Esc

ETYKIETY DANYCH
FORMAT LICZB
FORMULA

FUNKCIA

GALERIA

GRUPA

HASH

KARETA

KARTA

KLAWIATURA QWERTY
KLAWISZ WINDOWS
KOLEJINOSC WYKONYWANIA OPERACII
KRESKA PIONOWA
KOLUMNA

KOMORKA

KSzZTALTY

LEGENDA
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LINIE SIATKI

LISTA ROZWIJANA
LACZNIK

MENU

MENU PODRECZNE
IMENU WYSKAKUJACE
NAGLOWEK WIERSZA
NAGLOWEK KOLUMNY
NAWIASY

Num Lock

OBSZAR KRESLENIA
OBSZAR WYKRESU
OPERATOR

OS$ WYKRESU

PASEK FORMULY
POLE NAZWY
PRZYCISK AUTOFILTRU
RYSOWANIE OBRAMOWANIA
SCALANIE KOMOREK
SCROLL Lock

SERIA DANYCH

SHIFT

SKOROSZYT
SORTOWANIE

STYLE KOMORKI
STYLE TABELI
SZEROKOSC KOLUMNY
TABELA

TABELA DANYCH
TABULATOR

TEKST PIONOWY
TEKST UKOSNY
TyLDA
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TYP WYKRESU

TYTUL OSI

TYTUL WYKRESU

UCHWYT WYPEENIANIA
UKOSNIK

UKOSNIK WSTECZNY

UKLAD WYKRESU

WARTOSC KOMORKI

WIERSZ

WSTAZKA

WSKAZNIK AKTYWNEJ KOMORKI
WSKAZNIK MYSZY

WYKRES

WYKRES KOLUMNOWY

WYKRES KOLOWY

WYKRES LINIOWY

WYKRES StUPKOWY
WYPELNIENIE KOMORKI
WYROWNANIE TEKSTU W PIONIE
WYSOKOSC WIERSZA
ZABLOKOWANIE GORNEGO WIERSZA
ZAKLADKA ARKUSZA

ZAKRES KOMOREK

ZAPIS DZIESIETNY

ZAPIS PROCENTOWY
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